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Statistik 



01.10.2016 01.10.2017 01.10.2018 30.04.2019 

elektronische 

Posteingänge 
90.929 150.211 282.734 338.807 

elektronische 

Postausgänge 
745.627 915.205 1.106.468 1.202.004 

gescannte 

Seiten 
n.e. 70.598 

(seit 05/2017) 
747.774 1.145.662 
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20,21% 

79,79% 

01/2019 

elektronische Akten

Papier Akten
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„ Es muss ja auch mal gelobt werden ;-) „ 



Qualität von Antragsdaten 

 

❙ Blattstelle in Notarsoftware korrekt eintragen 
(Fehler: „Wert zu groß“, „falsche Zeichen“) 

❙ nur eine Blattstelle 

❙ max. 6 Zeichen 

❙ keine Leerzeichen 

❙ keine Sonderzeichen 

❙ keine Buchstaben 
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Qualität von Antragsdaten 

 

❙ Blattstelle in Notarsoftware korrekt eintragen 
(Fehler: „Wert zu groß“) 
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Qualität von Antragsdaten 

 

❙ Qualität von gescannten Dokumenten 

❙ Kritik: „schlecht lesbar“, „Text nicht auswählbar“, „Bild verschwommen“, 

„Seite steht auf dem Kopf“, „Seiten fehlen“ 

❙ Tipps beim Scannen 

❙ 300 DPI 

❙ ORC-Erkennung (Texterkennung) 

❙ PDF/A-1b (kein TIF, TIFF, Word …) 

❙ Scanner-Klappe auflegen (oder per Hand drücken) 

❙ Seiten richtigherum auflegen 

❙ Vorder- und Rückseite beachten (scannen) 

❙ Scanprodukt prüfen 
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Qualität von Antragsdaten 

 

❙ Beteiligtendaten 

 

❙ Name- Vorname getrennt in jeweilige Felder 

❙ Natürliche Personen nicht als „Organisation“ deklarieren 

(sonst: Bezeichnung = Anrede, Name, Vorname) 

❙ Beteiligtendaten oft unvollständig 

❙ Beteiligte fehlen (in Urkunden ersichtlich) 

❙ Anschriften unvollständig oder falsch 

❙ Ortsteile und andere Angaben zum Beteiligten nicht in c/o eintragen 

❙ Geburtsnamen und alle Vornamen wie in der Urkunde in Metadaten angeben 

❙ Bei einer GbR sind alle Gesellschafter als Beteiligte zu übermitteln 
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Qualität von Antragsdaten 

 

❙ Dokumente 

 

❙ Urkundsdatum in den Metadaten entspricht oftmals nicht dem Bewilligungsdatum (Datum der Urkunde) 

❙ Urkundsdatum und Urkundsnummern soll nur an Urkunden/Eintragungsgrundlagen angebracht werden 

(nicht bei Genehmigungen, Bescheinigungen etc.) 

❙ Jedes Dokument als einzelne PDF 

(Löschungsurkunde und Genehmigung jeweils als einzelne PDF) 

❙ Bezeichnung/Art der Dokumente korrekt angeben 

(zu häufig: „sonstige Urkunde“) 

❙ Zusammengehörigkeit der Genehmigungen zum Erwerbsvorgang prüfen 

❙ Urkundsnummer in Urkunde und Metadaten müssen übereinstimmen 

(auch keine Sonderzeichen verwenden) 
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Qualität von Antragsdaten 

 

❙ weitere Kritikpunkte 

 

❙ „Blattstellen und Flurstücke oft unstimmig“ oder fehlen (oft bei EB) 

❙ Urkundsdatum und -nummer fehlen 

❙ Aktenzeichen des Grundbuchamtes fehlt bei Antwort von Nachrichten der GBÄ 

(z.B. Zwischenverfügungen) 

❙ Hinweise auf Eintragungsmitteilungen werden oft nicht beachtet 

(z.B. Antrag auf Auflassung unter Angabe der alten Blattnummer) 

❙ Vertreterbestellungen müssen immer aktuell sein 

❙ Vertreterbestellungen müssen jeweils zusammen mit der Urkunde in einer ZIP übermittelt werden 

❙ EBs und Sachstandsanfragen auch immer per EGVP versenden (kein Papier) 

❙ Bei Straßennamen „Straße“ ausschreiben, kein „Str.“ 
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