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Einfiihrung

§ 40 NotAktVV — Nebenakten

»(1) 1Zu allen Amtsgeschaften konnen Nebenakten gefiihrt werden. 2Eine Nebenakte muss gefiihrt werden, soweit dies zur
Vornahme eines Amtsgeschafts geboten ist. 3Die Nebenakten kénnen als Sammelakten gefihrt werden, wenn ein sachlicher
Grund hierfur besteht und die geordnete Aktenflihrung sichergestellt ist.

(2) Nebenakten kdnnen insbesondere enthalten
1. die Kontaktdaten der Beteiligten,
2. Daten, die zur ldentifizierung der Beteiligten erforderlich sind, einschliel3lich Kopien vorgelegter Ausweisdokumente,

3. Schriftverkehr mit den Beteiligten, mit den Gerichten und den Behodrden sowie andere Dokumente, die nicht zur
Urkundensammlung zu nehmen sind,

4. personenbezogene Daten besonderer Kategorien, insbesondere Informationen zur Gesundheit der Beteiligten, soweit diese zur
Erflllung von Amtspflichten erforderlich sind, und

5. weitere Informationen, die zur Erfullung der beurkundungsrechtlichen Pflichten oder sonst zur Vornahme des Amtsgeschafts
erforderlich sind.”
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Inhalt der Nebenakte

— Kontaktdaten der Beteiligten

— Ausweiskopien

— Schriftverkehr mit Beteiligten, Gerichten u. Behorden (E-Mails, Gesprachsnotizen, Briefe)

— Entwdurfe der Urkunden (insbes. bei Verbrauchervertragen)

— Kostenrechnung
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Bedeutung der Nebenakte

— Dokumentation und Kontrolle ordnungsgemaler Amtsfihrung
— Abruf von Informationen zu laufenden o. abgeschlossenen Amtsgeschaften
— Auslegungshilfe oder Nachweismoglichkeit flr Rechtsverkehr

— Zentrale Erkenntnisquelle fiir Dienstaufsicht (GwG, Datenschutz etc.)
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Bedeutung und Vorteile elektronischer Nebenakten

— Zunehmende Digitalisierung der Arbeitsablaufe im Notarburo

— Vorbereitung von Amtsgeschaften (insbes. Anbahnung, Terminvorbereitung, Entwirfe von
Urkunden)

— Vornahme von Amtsgeschaften (bspw. originar elektronische Urkunden)
— Vollzug von Amtsgeschaften (z.B. ERV mit HReg und GBA, § 14b FamFG, ZTR und ZVR)

— Verwahrung von Unterlagen, Fihrung  elektronischer Sammlungen und Verzeichnisse
(Elektronisches Urkundenarchiv)

16. Juni 2023 - 9. Dresdner Forum fir Notarrecht m



Bedeutung und Vorteile elektronischer Nebenakten

— Vermeidung von Medienbrichen = Vermeidung von Mehraufwand
— Zeitersparnis

— Schnelle und jederzeitige Verfugbarkeit

— Dezentrale Bearbeitung

— Schonung von Ressourcen
— Material
— Logistik

— Lagerung

Elektronische Nebenaktenfuhrung erlangt zunehmende Bedeutung im notariellen Alltag
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§§ 1, 2 NotAktVV — Akten und Verzeichnisse des Notars
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Urkundensammlung Urkundenverzeichnis Nebenakten
Erbvertragssammlung Verwahrungsverzeichnis Generalakte
Sondersammlung Elektronische Urkundensammlung Sammelakte fiir Wechsel und Scheckproteste
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Rechtliche Grundlagen elektronischer Nebenakten

Bis 31.12.2019 — Zwingend papiergebundene Flihrung der Nebenakte

— Notar durfte sich zur Aktenfuhrung zwar der elektronischen Datenverarbeitung bedienen, die
elektronischen Daten waren jedoch bloRe Hilfsmittel; maRgebend war stets Papier (§ 6 Abs. 1, § 22 Abs.
1 DONot a.F.)

Seit 17.12.2020 - Effiziente (ausschlieBliche) elektronische Fiihrung der Nebenakte moglich
— 1.1.2020 - §§ 35, 36 BNotO

— 29.10.2020 - §§ 40 ff. NotAktVV

— 17.12.2020 - VO der Nebenakten-Datensatz-Bekanntmachung-2020
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Rechtliche Grundlagen elektronischer Nebenakten

§ 35 BNotO - Fiihrung der Akten und Verzeichnisse

»(1) 1Der Notar ist verpflichtet, Akten und Verzeichnisse so zu fiihren, dass deren Verfligbarkeit, Integritat,
Transparenz und Vertraulichkeit gewahrleistet sind. [...].

(2) 1Der Notar kann Akten und Verzeichnisse in Papierform oder elektronisch fiihren, soweit die Form nicht durch
oder auf Grund eines Gesetzes vorgeschrieben ist. 2Zusatzlich darf er fir die Aktenfihrung Hilfsmittel verwenden,
deren Vertraulichkeit ebenfalls zu gewahrleisten ist und fir die Absatz 1 Satz 2 und 3 entsprechend gilt. [...].

(3) [...].

(4) Elektronische Akten und Verzeichnisse darf der Notar auRerhalb der Geschaftsstelle nur im Elektronischen
Urkundenarchiv oder im Elektronischen Notariatsaktenspeicher fihren.

(5) [...].
(6) [...].”
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Rechtliche Grundlagen elektronischer Nebenakten

§ 36 BNotO — Verordnungsermachtigung zu Akten und Verzeichnissen

»(1) 1Das Bundesministerium der Justiz und fir Verbraucherschutz hat durch Rechtsverordnung mit Zustimmung
des Bundesrates die naheren Bestimmungen zu treffen Uber die vom Notar zu fithrenden Akten und Verzeichnisse,
uber deren Inhalt sowie die Art und Weise ihrer Fiihrung. 2Insbesondere sind darin nahere Bestimmungen zu
treffen tber

1. die vom Notar zu den Akten zu nehmenden Unterlagen sowie die in die Verzeichnisse einzutragenden Angaben
einschlieRlich der zu erhebenden Daten und der insoweit zu beachtenden Fristen,

2. die Aufbewahrungsfristen,

3. die Einzelheiten der elektronischen Fiihrung von Akten und Verzeichnissen nach § 35 Absatz 2 sowie Uber die
MalRnahmen zur Gewahrleistung der Vertraulichkeit, der Integritat, der Transparenz und der Verfligbarkeit auch
Uber die Amtszeit des Notars hinaus einschlielRlich der zulassigen Datenformate sowie der Schnittstellen und der
Datenverknipfungen zwischen den Akten und Verzeichnissen,

[...].”
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Rechtliche Grundlagen elektronischer Nebenakten

Regelungskonzept in der NotAktVV fiir elektronische Nebenakten

— Elektronische Nebenakten sind elektronische Aufzeichnungen; es gelten daher die allg. Vorgaben der 88§ 4, 5
NotAktVV

—  §4 NotAktVV — Form und Ubergabe elektronischer Aufzeichnungen
— §5 NotAktVV —Sicherheit elektronischer Aufzeichnungen

— §43 NotAktVV — Elektronische Flihrung der Nebenakte
— Abs. 1 und Abs. 2 - gesondert zu betrachten

— § 44 NotAktVV — Hybride Nebenaktenfiihrung

- Abs. 1 — Hybride Aktenfiihrung nicht innerhalb eines Amtsgeschiafts (NA zu Kaufvertrag UVZ-Nr. 10/2023 in Papier, NA zu
Kaufvertrag UVZ-Nr. 320/2023 elektronisch)

- Abs. 2 — Hybride Aktenfihrung innerhalb eines Amtsgeschafts (NA zu Kaufvertrag UVZ-Nr. 55/2023 teilw. in Papier und teilw.
elektronisch)

— 8§ 50 ff. NotAktVV — Aufbewahrungsfristen
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§ 43 Abs. 1 NotAktVV — Strukturdatensatz — Dateiformat — Export

§ 43 NotAktVV - Elektronische Fiihrung

»(1) 1Werden die Nebenakten elektronisch gefiihrt, miissen die Nebenakten und die darin aufgenommenen Dokumente durch einen
strukturierten Datensatz beschrieben sein. 2Hat die Bundesnotarkammer in ihrem Verkiindungsblatt nahere Angaben zu dem
strukturierten Datensatz sowie zu den Dateiformaten bekannt gemacht, die bei der Fihrung der Nebenakten zu verwenden sind, so sind
diese zu beachten. 3Die Bekanntmachung im Verkiindungsblatt kann zu technischen Einzelheiten auf eine Veroéffentlichung im Internet
Bezug nehmen.

(2) [...1."

— Zweck: Sicherstellung der Ubernahme der Nebenakte durch nachfolgende Verwahrstelle

— Elektronisch geflihrte Nebenakten miissen durch einen Strukturdatensatz (vergleichbar einem vorgegebenen
Inhaltsverzeichnis) beschrieben sein (Satz 1)

— Die Bundesnotarkammer kann Einzelheiten zu diesem Strukturdatensatz und zu den zu verwendenden Dateiformaten in der
DNotZ bekannt machen (Satz 2)

— Fir technische Einzelheiten kann auf eine VO im Internet verwiesen werden (Satz 3)
— Die jew. Vorgaben sind verbindlich - konforme Umsetzung durch Notariatssoftware

— Umsetzung muss durch NSWH bescheinigt werden, § 11 Abs. 1 DONot
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Nebenakten-Datensatz-Bekanntmachung-2020

Bekanntmachung zu § 43 Absatz 1 Satz 2 NotAktVV vom 3. November 2020 (DNotZ 2020, 881)

,GemaR 8§ 43 Absatz 1 Satz 1 NotAktVV wird bekannt gemacht, dass ab dem Tag nach der Bekanntmachung fur den strukturierten Datensatz zur
Fihrung notarieller Nebenakten sowie fir die Dateiformate, die bei der Flihrung der Nebenakten zu verwenden sind, Folgendes gilt:

1. Bei der Fihrung einer elektronischen Nebenakte muss der strukturierte Datensatz zugrunde gelegt werden, der dem auf
www.bnotk.de/veroeffentlichungen veroffentlichten Schema entspricht.

2. Fur die in die elektronische Nebenakte aufzunehmenden Dokumente missen allgemein gebrauchliche Dateiformate verwendet werden
(8 4 Absatz 1 NotAktVV).

3. Es genuigt, wenn ein vollstandiger Export des Datensatzes und der in den Dateiformaten im Sinne der Ziffer 2 vorliegenden Nebenakteninhalte in
das Dateisystem jederzeit hergestellt werden kann. Der Export muss bei Bedarf erfolgen, insbesondere im Fall des § 4 Absatz 2 NotAktVV. Ein
taglicher oder sonst regelmafiger Export ist nicht erforderlich.”

— Nr. 1 — Vorgabe eines Strukturdatensatzes (weitere Hinweise zum fachlichen Hintergrund des Datensatzes, die liber die in der Schemadefinition selbst
enthaltene Kommentierung hinausgehen, finden sich ebenfalls im Internet)

— Nr. 2-Vorgabe fur das Dateiformat - Verweis auf § 4 Abs. 1 NotAktVV

— Nr. 3 — Jederzeitige Moglichkeit eines Exports, der zur Weitergabe auf einem allg. gebrauchlichen (elektr.) Datentrager geeignet ist, muss gesichert sein
(vgl. § 4 Abs. 2 Satz 1 NotAktVV)
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§ 43 Abs. 2 NotAktVV — Reprasentat

§ 43 NotAktVV - Elektronische Fiihrung
(1) []

(2) Eine elektronisch gefiihrte Nebenakte muss jederzeit in das Dateiformat lberfiihrt werden konnen, das fiir Dokumente in der
elektronischen Urkundensammlung vorgeschrieben ist.”

— Zweck: Der Inhalt der Nebenakte muss mit Standardsoftware erschlielSbar sein; insbesondere fiir Prifung durch die Aufsicht
— Konzept des sog. ,,Reprasentats” = Wiedergabe des Akteninhalts in einer anderen, zur Weitergabe besonders geeigneten Form

— Es muss sichergestellt sein, dass die Nebenakten jederzeit in ein , Reprasentat” Uberfihrt werden kdnnen, das den
Anforderungen des § 35 Abs. 4 Satz 2 NotAktVV i.V.m. Urkundenarchiv-Dateiformat-Bekanntmachung 2022 (DNotZ 2021, 916)
entspricht - PDF/A-1b (Konzept der lesbaren Konvertierbarkeit)

— Sortierung der Datei muss allg. verstandlichen Grundsatzen folgen (z.B. chronologische oder nach UVZ-Nr. geordnete
Reihenfolge)

— Umsetzung muss durch NSWH bescheinigt werden, § 11 Abs. 1 DONot
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Herstellerbescheinigung

§ 11 DONot - Software-Herstellerbescheinigung

,(1) Werden die Nebenakten elektronisch gefiihrt, ist durch eine Bescheinigung der Herstellerin, des Herstellers, der Vertreiberin oder
des Vertreibers der eingesetzten Software zu belegen, dass die nach § 43 Absatz 1 NotAktVV erforderlichen Voraussetzungen
eingehalten sind und die Moglichkeit zur Herstellung eines Reprasentats nach § 43 Absatz 2 NotAktVV jederzeit gegeben ist.

(2) [...1.”

— Das Bereithalten einer entspr. Bescheinigung ist fur Notare bei elektronischer Fliihrung der Nebenakten Pflicht
— Im Hinblick auf eine Prifung durch die Notaraufsicht empfiehlt sich einheitlich ausgestaltete Bescheinigung

— Falls Vorgaben des 8 43 NotAktVV nicht gewahrt, entlastet Bescheinigung den Notar - kein schuldhafter
Amtspflichtverstol’
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Keine nebenaktenspezifischen Vorgaben

— Beweiswerterhaltung von Dokumenten in der elektronische Nebenakte (Evidence
Record)

— Keine Vorgaben, da lokale Speicherung; Ermessen der Amtsperson; § 56 BeurkG findet keine Anwendung

— Vorgaben zur Datensicherung der elektronischen Nebenakte (Sicherungszyklen,
Desaster-Recovery-Tests)

= Keine Vorgaben, Verantwortung bei Amtsperson bzw. Systembetreuern

— Hier gelten die allgemeinen Grundsatze (insbesondere 88 35, 36 BNotO, DS-GVO)
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Fazit

Eine effiziente ausschliellliche elektronische Nebenaktenflihrung

— ist moglich,

— ist ein wichtiger Baustein des ,Digitalen Notarburos®,

— bietet Notarinnen und Notaren zahlreiche Vorteile und Einsparpotential,
— ist freier als die Fihrung anderer Akten oder Verzeichnisse,

— unterliegt rechtlichen und technischen Vorgaben,

— muss durch Notariatssoftware ermoglicht werden und

— sollte daher von Notarinnen und Notaren proaktiv eingefordert werden.
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